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TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

1. Telpu uzkopšanas prasības.
1.1. Telpas jāuzkopj katru darba dienu laikā no plkst. 7.30 līdz 17.00 atbilstoši noteiktajam uzkopšanas apjomam katrā konkrētā darba dienā.
1.2. Atšķirīgas noslodzes telpām uzkopšana jāveic saskaņā ar Tehniskās specifikācijas 3. punkta tabulā „Telpu uzkopšanas grafiks” norādītajām prasībām.
1.3. Lasītavas, darba kabineti un citas darba telpas tiek uzkopti tikai Pasūtītāja darbinieku klātbūtnē.
1.4. Pretendentam jānodrošina reģistrācijas žurnāls, kurā katru dienu pēc darbu pabeigšanas Izpildītāja darbinieks parakstās par veiktajiem darbiem. 
1.5. Pretendentam jānodrošina sadzīves atkritumu savākšana no ēkas un novietošana konteineros (tai skaitā nodrošinot atsevišķu šķiroto atkritumu savākšanu un novietošanu Pasūtītāja norādītajos konteineros) saskaņā ar Pasūtītāja noslēgto līgumu ar atkritumu apsaimniekotāju un Pasūtītāja norādījumiem.
1.6. Pretendentam jānodrošina Pakalpojumu sniegšana, izmantojot savus darbiniekus, uzkopšanas inventāru, universālos, sanitāros un stiklu tīrīšanas līdzekļus, kā arī apkopes materiālus, tostarp, atkritumu maisiņus visām atkritumu tvertnēm ēkas telpās.
1.7. Izpildītājam jānodrošina higiēnas līdzekļu (tualetes papīra (2 slāņi, ar perforāciju, ruļļos, no jaunšķiedras), papīra dvieļu (2 slāņi, no jaunšķiedras), šķidro ziepju, trauku mazgājamo līdzekļu, trauku mazgājamo švammīšu un virsmu tīrīšanas lupatiņu) iegādi un novietošanu sanitāri higiēniskajās telpās.
1.8. Vismaz 50 (piecdesmit) % no visiem tīrīšanas līdzekļiem, kas tiks izmantoti telpu uzkopšanā, jāatbilst 1. kritērijam un 4. kritērijam attiecībā uz ES ekomarķējumu cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem[footnoteRef:1] saistībā ar toksicitāti ūdens organismiem un aizliegtām vai ierobežota lietojuma vielām[footnoteRef:2]. [1:  KOMISIJAS 2017. gada 23. jūnija LĒMUMS (ES) 2017/1217, ar ko nosaka ES ekomarķējuma kritērijus cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem. Kritēriji pieejami vietnē: http://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32017D1217&from=LV ]  [2:  Minētais vielu (kandidātvielu) saraksts pieejams šādā tīmekļa vietnē: https://echa.europa.eu/candidate-list-table ] 

1.9. Lai apliecinātu tīrīšanas līdzekļu atbilstību Tehniskās specifikācijas 1.8 punkta prasībām, izpildītājam jāiesniedz to tīrīšanas līdzekļu saraksts, kuri tiks izmantoti Pakalpojuma izpildei, un dokumenti, kas apliecina to atbilstību prasībām. Par 1.8 punkta prasībām atbilstošiem tiks uzskatīti izstrādājumi, kuriem piešķirts ES ekomarķējums cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem vai kuriem ir citi atbilstoši pierādījumi, piemēram, produkta etiķetē vai drošības datu lapā (DDL), ražotāja tīmekļa vietnē un citās attiecīgās tehnisko datu lapās minēto sastāvdaļu uzskaitījums kopā ar to CAS numuriem (ja tie ir pieejami) un apliecinājums, ka neviena no sastāvdaļām nav iekļauta kandidātvielu sarakstā.
1.10. Strādājot darba kabinetos, Pretendenta personālam aizliegts sajaukt vai pārvietot uz galda vai citām virsmām noliktos dokumentus, tehniskās ierīces un citas lietas, atvērt un lasīt kabinetā esošos dokumentus, ieslēgt kabinetā esošās ierīces un iekārtas, atvērt galdu atvilktnes un kabinetā esošos skapjus. Šādas darbības var tikt veiktas pēc Pasūtītāja pārstāvja īpaša lūguma un viņa klātbūtnē.
1.11. Pretendenta darbiniekiem aizliegts izpaust trešajām personām jebkādu informāciju, kas tiem tapusi zināma, sniedzot pakalpojumu Pasūtītājam.
1.12. Pretendentam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu.
1.13. Pretendentam personāla darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai.
1.14. Ne vēlāk kā vienas darba dienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētajām pakalpojuma neatbilstībām, Pretendentam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana.
1.15. Ne vēlāk kā trīs darba dienu laikā pēc Pasūtītāja pieprasījuma saņemšanas Pretendentam jānomaina attiecīgais darbinieks, kurš nav nodrošinājis pienācīgu uzkopšanas pakalpojuma izpildi.

2. Pakalpojuma sniegšanas vieta, telpu platība un raksturojums
2.1. Pakalpojuma sniegšanas vieta – Rēzeknes zonālā valsts arhīva ēka Dārzu ielā 7a, Rēzeknē, LV-4601.
2.2. Kopējā telpu platība – 2719.37 m2, kas izvietotas četros stāvos. Telpu sadalījums pa stāviem (mērvienība – m2):
	Stāvs
	Telpu platība (mērvienība – m2)

	
	Biroja telpas
	Koridori, vestibili vai foajē
	Sanitārās telpas
	Kāpnes, vējtveri
	Tehniskās telpas, glabātavas
	Kopā

	I
	25.8
	289.4
	71.7
	20.0
	241
	647.9

	II
	307.63
	218.7
	20.09
	20.0
	602
	1168.42

	III
	104.4
	74.15
	8.0
	20.0
	600
	806.55

	IV
	
	
	
	20.0
	76.5
	96.5


Sanitāro telpu platība un aprīkojums:
	Stāvs
	WC podi
	Izlietnes
	Platība, m2
	Grīdas segums

	I
	4
	3
	24.0
	Flīzes

	II
	5
	4
	20.09
	Flīzes

	III
	1
	1
	8.0
	Flīzes

	Kopā
	10
	8
	52.9
	


3. 
4. Telpu uzkopšanas programma.
	Telpas
	Telpu kopšanas uzdevums
	Darbu veikšanas biežums

	
	
	Katru darba dienu
	1 x nedēļā
	2 x nedēļā
	1 x mēnesī
	1 x ceturksnī
	2 x gadā
	Pēc vajadzības, bet ne retāk kā 1x gadā

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.stāva vestibils un koridori
(betona grīda 288.6 m2), kāpnes uz 2. stāvu (20 m2)
	Cietā grīdas, kāpņu seguma mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana (arī zem maināmiem paklājiem). Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa.
	
	X
	
	
	
	
	

	2.stāva vestibils, koridori, kāpnes (308.6 m2), 3.stāva kāpņu telpa, koridors (126 m2)
	Cietā grīdas, kāpņu seguma mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana (arī zem maināmiem paklājiem). Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa.
	
	
	X
	
	
	
	

	1.stāva vestibils un koridori
(betona grīda 288.6 m2), kāpnes uz 2. stāvu (20 m2), 2.stāva vestibils, koridori, kāpnes (308.6 m2), 3.stāva kāpņu telpa, koridors (126 m2)
	Horizontālo virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, kāpņu margu un citas horizontālās virsmas) brīvi pieejamās vietās
	
	X
	
	
	
	
	

	2.stāva darba kabineti klientu pieņemšana un  lasītava (lamināts 83.35 m2),
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana,  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi) atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa 
	X
	
	
	
	
	
	

	1.stāvs 8 glabātavas (241 m2)
2.stāvs 2 glabātavas (602 m2)
3.stāvs 12 glabātavas (600 m2)

	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana,  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, plaukti)
	
	
	
	
X
	
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	[bookmark: _Hlk94691212]2.stāva darba kabineti (lamināts, linolejs 61.2m2), 3.stāva darba kabineti (parkets 64.7 m2)
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana
	
	X
	
	

	
	
	

	2.stāva darba kabineti lamināts, linolejs (163.4m2), 3.stāva darba kabineti (39.7 m2)
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana. 
	
	
	X
	
	

	
	

	2.stāva darba kabineti lamināts, linolejs (163.4m2), 3.stāva darba kabineti (39.7 m2)
	Horizontālo virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, plaukti un citas horizontālās virsmas) brīvi pieejamās vietās
	
	X
	
	
	
	
	

	Kāpņu telpa uz 4. stāvu, (20m2)
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana, vertikālo virsmu mitrā tīrīšana tikai brīvi pieejamās vietās, kāpņu margas.
	
	
	
	
	X
	
	

	Tehniskās telpas 1.stāvā (siltummezgls 47.2m2)
	Grīdas mitrā uzkopšana. Horizontālo virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, plaukti un citas horizontālās virsmas) brīvi pieejamās vietās
	
	
	
	
	
	X
	

	Otrās kāpnes no 1.stāva līdz 3.stāvam (60 m2)
	Grīdas mitrā uzkopšana Horizontālo virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, kāpņu margu un citas horizontālās virsmas) brīvi pieejamās vietās
	
	
	
	
	X
	
	

	Tualetes telpas visā ēkā (52.9 m2)
	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Izlietnes, tualetes poda, durvju rokturu, durvju aizslēdzēju elementu mazgāšana, dezinfekcija
	x
	
	
	
	
	
	

	
	Grīdas mitrā uzkopšana
	x
	
	
	
	
	
	

	
	Spoguļu tīrīšana
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Vertikālo flīžu virsmu tīrīšana
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Traipu tīrīšana no durvju un citām virsmām, horizontālo virsmu mitrā uzkopšana
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Higiēniskā aprīkojuma uzraudzība, papildināšana (tualetes papīrs, roku dvieļi, ziepes, trauku mazgājamie līdzekļi)

	x
	
	
	
	
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	Logu mazgāšana
	Logi mazgājami no visām pusēm.
Mazgājamais apjoms:
1) Plastikāta logi – 70 gab. ar kopējo stiklojuma laukumu 142.55 m2. Mazgājamais apjoms = 142.55 x 2 = 285.1 m2
2) Koka logi – 64 gab. ar kopējo stiklojuma laukumu 81.85 m2. Mazgājamais apjoms = 81.85 x 4 = 327.4 m2.
Kopējais logu mazgājamais apjoms (plastikāta logi + koka logi) = 612.5 m2.
	
	
	
	
	
	
	X

	Visās telpās visā ēkā
	Durvju un grūti pieejamo virsmu tīrīšana (skapju augšējās virsmas, vertikālās kāpņu margas u.tml.)
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa koplietošanas un visās citās telpās, kas nav atsevišķi norādītas
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Elektrisko kontaktligzdu un slēdžu tīrīšana
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Radiatoru tīrīšana
	
	
	
	
	
	x
	


















Teritorijas uzkopšana.
Ietvju un ēkas iekšpagalma tīrīšana (iespējams izmantot mehanizēto tīrīšanu), tai skaitā sniega tīrīšana un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem. 
Piegulošās teritorijas kopējā platība – 2180 m2, no kuriem:
· uzkopjamā teritorija - gājēju celiņi ar asfalta vai bruģa klājumu  – 286 m2;
· uzkopjamā teritorija – zālājs – 1048 m2;
· uzturamā teritorija – pagalms, stāvlaukums – 846 m2 (ieplānot ziemas periodā, intensīvas snigšanas gadījumā, mehanizēto laukuma tīrīšanu);
Ikdienā veicamie darbi:
- teritorijas slaucīšana (pēc vajadzības), attīrīšana no atkritumiem un gružiem;
- ietves un gājēju celiņu attīrīšana no sniega un apledojuma ziemas sezonā jebkurā diennakts laikā, tai skaitā brīvdienās un svētku dienās;
- ietves un gājēju celiņu kaisīšana ar pretslīdes materiāliem pēc nepieciešamības ziemas sezonā;
- ieejas kāpņu un to laukuma tīrīšana un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem pēc nepieciešamības ziemas sezonā;
- lapu savākšana rudens sezonā;
- sezonas laikā – pavasara un vasaras mēnešos - zāles pļaušana vienu vai divas reizes nedēļa atkarībā no zāles augšanas intensitātes un zāles savākšana;
- karoga izkāršana pie nama fasādes atbilstošā noformējumā saskaņā ar LR normatīvo aktu prasībām, savlaicīga to noņemšana un glabāšana.
Sniega un ledus tīrīšana ziemas sezonā:
- intensīvas snigšanas gadījumā ietves un ieejas pakāpienu un to laukuma attīrīšana no sniega jāveic ik pēc 4 (četrām) stundām;
- plkst.7.00 jāsāk objekta sakopšana un jānovāc sniegs, kas sasnidzis pa nakti;
- ja intensīva snigšana turpinās, tad teritorijas attīrīšana no sniega un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem atkārtoti jāveic plkst.10.00 un plkst.15.00;
- sniegs intensīvi jātīra un jāveic kaisīšana ar pretslīdes materiāliem, tiklīdz sniega segas biezums pārsniedz 2 cm;
- intensīvas snigšanas gadījumā pagalmu - stāvlaukumu iztīrīt ar traktoru vai citiem mehāniskiem līdzekļiem (pēc vajadzības);
- pretslīdes materiālu iegādi un piegādi nodrošina izpildītājs.
- teritorijas attīrīšanai no sniega pēc vajadzības iespējams izmantot mehanizēto tīrīšanu.

Piegulošās teritorijas uzraudzības intensitāte: 
- ietves (286 m2) un teritorijas (1894 m2), kas atrodas ap ēku, uzraudzība un uzkopšana jāveic katru darba dienu;
Izpildītājam jānodrošina Pakalpojuma sniegšana, izmantojot savus darbiniekus un uzkopšanas inventāru.
Izpildītājam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu.
Izpildītāja darbinieku darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai.
Ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētajām pakalpojuma neatbilstībām, Izpildītājam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no brīža, kad sastādīts akts par konstatētajām neatbilstībām.
