6
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Iepirkuma ar ID Nr. VTUA 2026/03
Protokolam Nr. 2
Tehniskā specifikācija

Iepirkumam “Arhivāra pakalpojums”
iepirkuma identifikācijas Nr. VTUA 2026/03


Tiek sniegti sekojoši pakalpojumi iestādes arhīva pārvaldības jomā:

	1.
	Darbs ar iestādes papīra formāta dokumentiem - 

	1.1.
	Praktiski arhīva pāvaldības pakalpojumi saskaņā ar Pasūtītāja noteiktās struktūrvienības un arhīviskā apraksta perioda pasūtījumu Pasūtītāja struktūrvienībās Latvijas teritorijā, patstāvīga noorientēšanās un pastāvīgi un ilglaicīgi glabājamo dokumentu atlase saskaņā ar klasifikācijas shēmas (lietu nomenklatūras) prasībām, uzziņas sistēmas izstrādei un īslaicīgi glabājamo dokumentu, kuriem beidzies glabāšanas termiņš, atlase, akta par dokumentu atlasi iznīcināšanai sagtavošana. Braucienam uz Pasūtītāja struktūrvienībām Latvijas teritorijā tiek iepriekš saskaņots maršruts.

	1.2.
	Atlasīto lietu uzziņu sistēmas (arhīviskā apraksta, shēmas, uzskaites sarakstu, to pielikumu) izstrāde un akta par dokumentu atlasi iznīcināšanai izstrāde un saskaņošana ar Latvijas Nacionālo arhīvu (turpmāk - LNA) atbilstoši 07.05.2024. Ministru kabineta noteikumu Nr.282 „Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi” prasībām. Saskaņošanas process ietver saziņu un saraksti ar LNA ekspertiem, uzziņas sistēmas projektu izvērtēšanu, redakcionālu izmaiņu iestrādi un citas nepieciešamās darbības, lai dokumentāciju varētu nodot oficiālai saskaņošanai LNA Dokumentu un arhīvu pārvaldības ekspertu komisijā. Ja LNA komisija nav saskaņojusi izstrādātos dokumentus, uzdevums ietver labojumu iestrādi arhīva pārvaldības dokumentos un nodošanu atkārtotai saskaņošanai LNA, līdz saskaņojums saņemts.

	1.3.
	Dokumentu apstrāde un sakārtošana lietās, arhīva mapēs un kartonēšana arhīva kārbās/kastēs ilgstošai glabāšanai atbilstoši 07.05.2024. Ministru kabineta noteikumu Nr.282 „Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi” prasībām, t.sk. sagatavojot uz kārbām/kastēm uzrakstus, atbilstošus uzziņas sistēmai, ērtai lietu atrašanai arhīvā.

	2.
	Darbs ar iestādes elektroniskajiem dokumentiem -

	2.1.



	Iestādes elektronisko dokumentu pārcelšana Dokumentu vadības sistēmas (DVS) Elektronisko dokumentu glabāšanas modulī (turpmāk – modulis). Iestādes ilglaicīgi un pastāvīgi glabājamo elektronisko dokumentu uzziņas sistēmas izstrāde, saskaņošana ar LNA un dokumentu datņu pārvietošana glabāšanai modulī, ievērojot sistēmas procedūras, kā ar atbilstoši normatīvo aktu prasībām elektronisko dokumentu nodošana Latvijas Nacionālajam arhīvam. 
Īslaicīgi glabājamo elektronisko dokumentu iznīcināšanas akta izstrāde un saskaņošana ar LNA un pārvietošana DVS Elektronisko dokumentu modulī īslaicīgai glabāšanai līdz iznīcināšana. 

	3.
	Papīra dokumentu, kuriem beidzies glabāšanas termiņš un kuru iznīcināšana ir saskaņota LNA, konfidenciāla iznīcināšana Pasūtītāja noteiktajā termiņā, kas nav īsāks par piecām (5) darba dienām, sasmalcinot atbilstoši DIN 32757 standarta 4.līmenim.
Pirms dokumentu nodošanas iznīcināšanai, Izpildītājs nodrošina visa iznīcināmo dokumentu apjoma nosvēršanu pie Pasūtītāja pārstāvja klātbūtnē, par ko puses sastāda pieņemšanas – nodošanas aktu.
Dokumenti tiek pārvadāti uz to iznīcināšanas telpām transporta līdzeklī ar slēgtu kravas nodalījumu slēgtos un pret triecieniem drošos konteineros.
Pēc dokumentu iznīcināšanas Izpildītājs izsniedz par darba izpildi foto un video fiksācijas materiālus un izziņu (apliecinājumu), ka dokumenti ir iznīcināti pilnībā un to dati nav atjaunojami, uzņemoties attiecīgu atbildību par zaudējumiem, ja nodotie dokumenti nav iznīcināti tehniskajā specifikācijā noteiktajā termiņā, apjomā un kvalitātē.
Braucienam uz Pasūtītāja struktūrvienībām Latvijas teritorijā tiek iepriekš saskaņots maršruts.



Pakalpojuma sniedzēja Arhīva telpām un Pakalpojuma sniegšanas procesam jāatbilst Latvijas Nacionālā arhīva vadlīnijām, kā arī šādiem normatīviem aktiem:

	Nr. p. k.
	Normatīvais akts

	1. 
	Arhīvu likums (11.02.2010.)

	2. 
	Ministru kabineta 07.05.2024. noteikumi Nr.282 “Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi”

	3. 
	Ministru kabineta 30.06.2015. noteikumi Nr.333 “Noteikumi par Latvijas būvnormatīvu LBN 201-15 “Būvju ugunsdrošība””

	4. 
	Ministru kabineta 19.04.2016. noteikumi Nr.238 “Ugunsdrošības noteikumi”

	5. 
	Ministru kabineta 16.06.2015. noteikumi Nr.310 “Noteikumi par Latvijas būvnormatīvu LBN 231-15 “Dzīvojamo un publisko ēku apkure un ventilācija””

	6. 
	pārējiem Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem, kas reglamentē privāta arhīva pakalpojumu sniegšanu



Katru Uzdevuma daļu Pasūtītājs pasūta, bet Izpildītājs apņemas veikt noteiktajā apjomā un termiņā, to saskaņojot rakstveidā ar pušu e-pastu starpniecību.

