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Telpu uzkopšana un pieguļošās teritorijas ikdienas uzkopšana
Pils iela 6, Cēsis un Lenču iela 3, Cēsis.

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
TELPU UZKOPŠANA
1. Vispārīgi nosacījumi. 
1.1.  Biroja telpas jāuzkopj 2 reizes nedēļā, laikā līdz plkst. 8.30 atbilstoši noteiktajam uzkopšanas apjomam.
1.2. Atšķirīgas noslodzes telpām uzkopšana jāveic saskaņā ar Tehniskās specifikācijas 1.3. punkta tabulā „Telpu uzkopšanas grafiks” norādītajām prasībām.
1.3. Pēc uzkopšanas darbu pabeigšanas Izpildītāja darbiniekam jāatzīmē paveiktie darbi Pasūtītāja sagatavotās atskaites lapās. (22.kabinetā). 
1.4. Visā ēkā logi jāmazgā ne retāk kā 2 (divas) reizes gadā- maija un oktobra mēnešu sākumā, iepriekš saskaņojot ar Cēsu ZVA  atbildīgo darbinieku .
1.5. Izpildītājam jānodrošina sadzīves atkritumu savākšana no ēkas un novietošana konteinerā (Pils ielas 6, Cēsīs, iekšpagalmā) saskaņā ar Pasūtītāja noslēgto līgumu ar atkritumu apsaimniekotāju.
1.6. Izpildītājam jānodrošina Pakalpojumu sniegšana, izmantojot savus darbiniekus, uzkopšanas inventāru,(arī putekļu sūcēju) universālos, sanitāros un logu tīrīšanas līdzekļus, dezinfekcijas līdzekļus Epidemioloģiskās drošības pasākumu iespējamo infekciju izplatības ierobežošanai kā arī apkopes materiālus, t.sk., atkritumu maisiņus.
1.7. Izpildītājam jānodrošina maināmo paklāju izvietošana un tīrīšana pie ēku āra ieejām, četrās vietās, atbilstoši laika apstākļiem. Paklāju maiņu nodrošināt ne retāk kā 1 reizi mēnesī.
1.8. Izpildītājam jānodrošina higiēnas līdzekļu (tualetes papīra (2 slāņi, ar perforāciju, ruļļos, no jaunšķiedras), papīra dvieļu (2 slāņi, no jaunšķiedras), šķidro ziepju, trauku mazgājamo līdzekļu, trauku mazgājamo švammīšu un virsmu tīrīšanas lupatiņu) iegādi un novietošanu sanitāri higiēniskajās telpās.
1.9. Vismaz 50 (piecdesmit) % no visiem tīrīšanas līdzekļiem, kas tiks izmantoti telpu uzkopšanā, jāatbilst 1. kritērijam un 4. kritērijam attiecībā uz ES ekomarķējumu cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem[footnoteRef:1] saistībā ar toksicitāti ūdens organismiem un aizliegtām vai ierobežota lietojuma vielām[footnoteRef:2].  [1:  KOMISIJAS 2017. gada 23. jūnija LĒMUMS (ES) 2017/1217, ar ko nosaka ES ekomarķējuma kritērijus cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem. Kritēriji pieejami vietnē: http://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32017D1217&from=LV ]  [2:  Minētais vielu (kandidātvielu) saraksts pieejams šādā tīmekļa vietnē: https://echa.europa.eu/candidate-list-table ] 

1.10. Lai apliecinātu tīrīšanas līdzekļu atbilstību Tehniskās specifikācijas 1.9. punkta prasībām,    Izpildītājam jāiesniedz to tīrīšanas līdzekļu saraksts, kuri tiks izmantoti Pakalpojuma izpildei, un dokumenti, kas apliecina to atbilstību prasībām. Par 1.9. punkta prasībām atbilstošiem tiks uzskatīti izstrādājumi, kuriem piešķirts ES ekomarķējums cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem vai kuriem ir citi atbilstoši pierādījumi, piemēram, produkta etiķetē vai drošības datu lapā (DDL), ražotāja tīmekļa vietnē un citās attiecīgās tehnisko datu lapās minēto sastāvdaļu uzskaitījums kopā ar to CAS numuriem (ja tie ir pieejami) un apliecinājums, ka neviena no sastāvdaļām nav iekļauta kandidātvielu sarakstā.
1.11. Strādājot darba kabinetos, Izpildītāja personālam aizliegts sajaukt vai pārvietot uz galda vai citām virsmām noliktos dokumentus, tehniskās ierīces un citas lietas, atvērt un lasīt kabinetā esošos dokumentus, ieslēgt kabinetā esošās ierīces un iekārtas, atvērt galdu atvilktnes un kabinetā esošos skapjus. Šādas darbības var tikt veiktas pēc Pasūtītāja pārstāvja īpaša lūguma un viņa klātbūtnē. 
1.12. Izpildītāja darbiniekiem aizliegts izpaust trešajām personām jebkādu informāciju, kas tiem tapusi zināma, sniedzot pakalpojumu Pasūtītājam. 
1.13. Izpildītājam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu. 
1.14. Izpildītāja personāla darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai. 
1.15. Ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētajām pakalpojuma neatbilstībām, Izpildītājam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no brīža, kad sastādīts akts par konstatētajām neatbilstībām. 
2. Pakalpojuma sniegšanas vieta, telpu platība un raksturojums 
2.1. Pakalpojuma sniegšanas vieta – Latvijas Nacionālā arhīva Cēsu zonālā valsts arhīva administrācijas ēka Pils ielā 6, Cēsīs un klientu apkalpošanas centrs Lenču ielā 3, Cēsīs,  LV-4101.
2.1.1. Pastāvīgo darbinieku skaits – 7.
Vidējais apmeklētāju skaits mēnesī – 40. 
2.1.2. Kopējā telpu platība –625.10 m2, kas izvietotas 2 (divos) stāvos bez lifta. Telpu sadalījums pa stāviem:
- 1.stāvs – 411 m2 
- 2.stāvs – 214.10 m2.
Tajā skaitā - tualetes un sanitārās telpas (skaits un platība):

	Stāvs
	WC podi
	Izlietnes
	Platība, m2
	Grīdas segums

	I
	2
	2
	6.6
	Flīzes

	2
	1
	1
	2.9
	Flīzes



2.1.3. Logu stiklojuma platība visā ēkā – 155.1 m2 (46 gb.).
2.1.4. Durvis ar stiklu – 5.3 m2 ( 9 gb.).


2.2. Telpu uzkopšanas grafiks. 

	Telpa
	Telpu kopšanas uzdevums
	
	Darbu veikšanas biežums

	
	
	Katru darba dienu
	4 x nedēļā
	2 x nedēļā
	1 x nedēļā
	1 x mēnesī
	2 x gadā

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	Telpas Lenču ielā 3.
Lasītava un klientu pieņemšanas zāle, palīgtelpa
 1.stāvs
Kopējā platība 82.8m2 (flīzes)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, ārdurvju stikls no abām pusēm)
	
	
	x
	
	
	

	Zāle un virtuve
1.stāvs  Pils iela 6.
Kopējā platība 41.3 m2 (koks un linolejs)
	- Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana,
- veikt virtuves tehnikas un aprīkojuma (ledusskapis, mikroviļņu krāsns, u.tml.) ārpuses tīrīšanu,
- veikt darba virsmu tīrīšanu,
- veikt izlietnes, krāna un trauku žāvētāja tīrīšanu
	
	
	x
	
	
	

	Glabātavas , 1.stāvs
Glabātava Nr.11(7,5m)
Glabātava Nr.12 (34.2 m2)
Glabātava Nr. 13 (28.2 m2)
Glabātava Nr.14 (17.0 m2)
Glabātava Nr. 15( 32.8 m2 )
Glabātava Nr.16 (26.9 m2)
Glabātava Nr. 17 (14.6 m2)
Glabātava Nr. 19 (14.3 m2 )
Seifa telpa (4.7 m2 )
Kopējā platība 275,2 m2 (lamināts, linolejs, koks)
	Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana (kabineti)
	
	
	x
	
	
	

	
	Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana (glabātavas)
	
	
	
	
	x
	

	
	Putekļu slaucīšana no mēbeļu horizontālajām virsmām brīvi pieejamās vietās, palodzēm, galdiem ,biroja tehnikas (izņemot ekrānus un klaviatūras), informācijas stendiem, interjera elementiem.
	
	
	x
	
	
	

	
	- Grūti pieejamo virsmu (skapju augšējās virsmas) tīrīšana,
- grīdlīstu mitrā tīrīšana
- apgaismes ķermeņu tīrīšana,
- elektroslēdžu un kontaktu tīrīšana, 
- radiatoru tīrīšana, 
- logu žalūziju tīrīšana (plānot kopā ar logu tīrīšanu)
	
	
	
	
	
	x

	Kabineti un glabātavas 2.stāvs 
Kabinets Nr.21 (22.6 m2);
Kabinets Nr.22 (6.4 m2)
Kabinets Nr.23 (8.2 m2)
Kabinets Nr. 24 (16.1 m2)
Glabātava Nr.27 (18.4 m2)
Kabinets Nr.28 (10.4 m2)
Kabinets Nr.29 (8.2 m2)
Glabātava Nr.26 (21.9 m2)
Glabātava Nr.25 (42.5 m2 )
Kopējā platība: 154,7 m2 (lamināts, linolejs)
	Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana ( kabineti)
	
	
	x
	
	
	

	
	Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana (glabātavas)
	
	
	
	
	x
	

	
	Putekļu slaucīšana no mēbeļu horizontālajām virsmām brīvi pieejamās vietās, palodzēm, galdiem, biroja tehnikas (izņemot ekrānus un klaviatūras), informācijas stendiem, interjera elementiem
	
	
	x
	
	
	

	
	- Grūti pieejamo virsmu (skapju augšējās virsmas) tīrīšana,
- grīdlīstu mitrā tīrīšana
- apgaismes ķermeņu tīrīšana,
- elektroslēdžu un kontaktu tīrīšana ,
- radiatoru tīrīšana,
- logu žalūziju tīrīšana(plānot kopā ar logu tīrīšanu)
	
	
	
	
	
	x

	Gaiteņi
1. stāvs – 9.7 m2 
2. stāvs – 56.5 m2
Kopējā platība 66.2 m2
(krāsota betona grīda, lamināts)
	- Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana,
- grīdlīstu mitrā tīrīšana,
- putekļu slaucīšana no informatīvo plāksnīšu un interjera elementu virsmām (stendi, mākslas priekšmeti, fotogrāfijas).
	
	
	x
	
	
	

	Galvenās ieejas kāpnes
17.2 m2 
kāpņu telpa 8.8 m2 
Kopējā platība 26.0 m2
 (koka, betona grīda ar linoleju)
	Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana
	
	
	x
	
	
	

	
	- Kāpņu margu tīrīšana,
- radiatoru tīrīšana
	
	
	
	
	
	x

	
	- Kāpņu margu tīrīšana,
- radiatoru tīrīšana 
	
	
	
	
	
	x

	[bookmark: _Hlk115436041]Rezerves kāpnes
7.8 m2
kāpņu telpa 7.7 m2
kāpnes uz bēniņiem (Lenču iela 3) 2.7 m2
Kopējā platība 18.2 m2 ( krāsota betona un koka grīda)
	Grīdas tīrīšana un mitrā uzkopšana
	
	
	x
	
	
	

	
	- Kāpņu margu tīrīšana,
- radiatoru tīrīšana (plānot kopā ar logu tīrīšanu)
	
	
	
	
	
	x

	
	- Kāpņu margu tīrīšana,
- radiatoru tīrīšana (plānot kopā ar logu tīrīšanu)
	
	
	
	
	
	x

	Tualetes un sanitārās telpas 

Kopējā platība 9.5m2 
(flīzes)
	- Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
- izlietņu, sanitāro mezglu, spoguļu, plauktiņu, sanitāri higiēniskā aprīkojuma tīrīšana,
- sanitāro mezglu, podu sēdvirsmu, izlietņu apstrāde ar dezinfekcijas līdzekļiem atbilstoši higiēnas prasībām,
- uzraudzīt un papildināt ziepes, papīra roku dvieļus, tualetes papīru un gaisa atsvaidzinātājus
	
	
	x
	
	
	

	
	KOPĒJĀ UZKOPJAMO TELPU PLATĪBA  - 625.10 m2 

	Logi - 155.1 m2
 Koka pakešu logi – 32 gab.
Vecie koka logi – 14 gab.
Kopā logu skaits – 46 gab.
Āra palodzes -55 gab.
	Logu mazgāšana – 2 x gadā (maija un oktobra mēnešos)
Vecie koka logi netiek skrūvēti vaļā, un jāmazgā tikai no divām pusēm.
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3. TERITORIJAS UZKOPŠANA
3.1. Ietvju un ēkas iekšpagalma tīrīšana (pēc vajadzības iespējams izmantot mehanizēto tīrīšanu), tai skaitā sniega tīrīšana un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem. 
3.2. Piegulošās teritorijas kopējā platība – 1197.2 m2, no kuriem:
3.2.1. sētas iekšpusē – 1080,60  m2, no kuriem:
- gājēju celiņi ar betona plākšņu klājumu  – 31.86 m2,
- uzkopjamā teritorija – 1048.74 m2.

3.2.2. sētas ārpusē – 116.6 m2, no kuriem:
- ietve un iebrauktuve ar asfalta un betona plākšņu klājumu- 99.65 m2,
- uzkopjamā teritorija – 5.3 m2, 
- zālājs -11.65 m2. 
3.3. Ikdienā veicamie darbi:
- teritorijas slaucīšana, attīrīšana no atkritumiem un gružiem, tai skaitā brīvdienās un svētku dienās līdz plkst 8.00,
- zālāja pļaušana vasaras sezonā, ne retāk kā 1 reizi 2 nedēļās,
- ietves un gājēju celiņu attīrīšana no sniega un apledojuma ziemas sezonā jebkurā diennakts      laikā, tai skaitā brīvdienās un svētku dienās,
- ietves un gājēju celiņu kaisīšana ar pretslīdes materiāliem pēc nepieciešamības ziemas sezonā;
- lapu savākšana un izvešana rudens sezonā,
- karoga izkāršana pie nama fasādes atbilstošā noformējumā saskaņā ar LR normatīvo aktu prasībām, savlaicīga to noņemšana un glabāšana. 
3.4. Sniega un ledus tīrīšana ziemas sezonā:
- intensīvas snigšanas gadījumā ietves un ieejas pakāpienu attīrīšana no sniega jāveic ik pēc 4 (četrām) stundām,
- plkst.7.00 jāsāk objekta sakopšana un jānovāc sniegs, kas sasnidzis pa nakti,
- ja intensīva snigšana turpinās, tad teritorijas attīrīšana no sniega un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem atkārtot jāveic plkst.10.00 un plkst.15.00,
- sniegs intensīvi jātīra un jāveic kaisīšana ar pretslīdes materiāliem, tiklīdz sniega segas biezums pārsniedz 2 cm,
- pretslīdes materiālu iegādi un piegādi nodrošina izpildītājs. 
3.5. Piegulošās teritorijas uzkopšanas intensitāte: 
- ietves ( 99.65 m2) un teritorijas (5.3 m2), zālājs ( 11.65m2 ) ,   kas atrodas sētas ārpusē, uzkopšana jāveic katru dienu,
- gājēju celiņu (31.86 m2) un teritorijas (1048,74) m2,kas atrodas sētas iekšpusē, uzkopšana jāveic katru darba dienu. 
3.6. Izpildītājam jānodrošina Pakalpojuma sniegšana, izmantojot savus darbiniekus un uzkopšanas inventāru. 
3.7. Izpildītājam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu. 
3.8. Izpildītāja darbinieku darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai. 
3.9. Ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētajām pakalpojuma neatbilstībām, Izpildītājam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana.

