Pielikums Nr.9 
Iepirkuma “Telpu un teritorijas uzkopšana
Latvijas Nacionālā arhīva
struktūrvienībās”
 nolikumam
 Identifikācijas Nr. LNA 2024/2

Iepirkuma 8. daļa 
Telpu uzkopšana un pieguļošās teritorijas  ikdienas uzkopšana
 Republikas iela 11 un Krūmu iela 7/9, Liepāja


TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
1. Telpu uzkopšanas prasības.

1.1. Biroja telpas jāuzkopj darba dienās, laikā no 8.30 līdz plkst. 16.00 atbilstoši noteiktajam uzkopšanas grafikam un apjomam.
1.2. Atšķirīgas noslodzes telpām uzkopšana jāveic saskaņā ar Tehniskās specifikācijas 3. punkta tabulā „Telpu uzkopšanas grafiks” norādītajām prasībām.
1.3. Pēc uzkopšanas darbu pabeigšanas Izpildītāja darbiniekam jāatzīmē paveiktie darbi Pasūtītāja sagatavotās atskaites lapās.
1.4. Visā ēkā logi jāmazgā ne retāk kā 2 (divas) reizes gadā.
1.5. Izpildītājam jānodrošina sadzīves atkritumu savākšana no ēkām un novietošana Liepājas pilsētas apsaimniekotajā atkritumu konteinerā, kas izvietots arhīva ēku pagalmos Republikas ielā 11 un Krūmu ielā 7/9, Liepājā.
1.6. Izpildītājam jānodrošina higiēnas līdzekļu (tualetes papīra (2 slāņi, ar perforāciju, ruļļos, no jaunšķiedras), papīra dvieļu (2 slāņi, no jaunšķiedras), šķidro ziepju, trauku mazgājamo līdzekļu, trauku mazgājamo švammīšu un virsmu tīrīšanas lupatiņu) iegādi un novietošanu sanitāri higiēniskajās telpās.
1.7. Izpildītājam jānodrošina Pakalpojumu sniegšana, izmantojot savus darbiniekus, uzkopšanas inventāru, universālos, sanitāros un logu tīrīšanas līdzekļus, kā arī apkopes materiālus, t.sk., atkritumu maisiņus.
1.8. Vismaz 50 (piecdesmit) % no visiem tīrīšanas līdzekļiem, kas tiks izmantoti telpu uzkopšanā, jāatbilst 1. kritērijam un 4. kritērijam attiecībā uz ES ekomarķējumu cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem[footnoteRef:1] saistībā ar toksicitāti ūdens organismiem un aizliegtām vai ierobežota lietojuma vielām[footnoteRef:2]. [1:  KOMISIJAS 2017. gada 23. jūnija LĒMUMS (ES) 2017/1217, ar ko nosaka ES ekomarķējuma kritērijus cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem. Kritēriji pieejami vietnē: http://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32017D1217&from=LV ]  [2:  Minētais vielu (kandidātvielu) saraksts pieejams šādā tīmekļa vietnē: https://echa.europa.eu/candidate-list-table ] 

1.9. Lai apliecinātu tīrīšanas līdzekļu atbilstību Tehniskās specifikācijas 1.8.punkta prasībām,    Izpildītājam jāiesniedz to tīrīšanas līdzekļu saraksts, kuri tiks izmantoti Pakalpojuma izpildei, un dokumenti, kas apliecina to atbilstību prasībām. Par 1.8.punkta prasībām atbilstošiem tiks uzskatīti izstrādājumi, kuriem piešķirts ES ekomarķējums cietā seguma tīrīšanas līdzekļiem vai kuriem ir citi atbilstoši pierādījumi, piemēram, produkta etiķetē vai drošības datu lapā (DDL), ražotāja tīmekļa vietnē un citās attiecīgās tehnisko datu lapās minēto sastāvdaļu uzskaitījums kopā ar to CAS numuriem (ja tie ir pieejami) un apliecinājums, ka neviena no sastāvdaļām nav iekļauta kandidātvielu sarakstā.
1.10. Strādājot darba kabinetos, Izpildītāja personālam aizliegts sajaukt vai pārvietot uz galda vai citām virsmām noliktos dokumentus, tehniskās ierīces un citas lietas, atvērt un lasīt kabinetā esošos dokumentus, ieslēgt kabinetā esošās ierīces un iekārtas, atvērt galdu atvilktnes un kabinetā esošos skapjus. Šādas darbības var tikt veiktas pēc Pasūtītāja pārstāvja īpaša lūguma un viņa klātbūtnē.
1.11. Izpildītāja darbiniekiem aizliegts izpaust trešajām personām jebkādu informāciju, kas tiem tapusi zināma, sniedzot pakalpojumu Pasūtītājam.
1.12. Izpildītājam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu.
1.13. Izpildītāja personāla darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai.
1.14. Ne vēlāk kā vienas darbadienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētām pakalpojuma neatbilstībām, Izpildītājam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana.

2. Pakalpojuma sniegšanas vieta, telpu platība un raksturojums
2.1. Pakalpojuma sniegšanas vieta – Latvijas Nacionālā arhīva Liepājas zonālā valsts arhīva ēkas Republikas iela 11, Liepāja, LV-3401 
2.2. Pastāvīgo darbinieku skaits – 7
Vidējais apmeklētāju skaits mēnesī – 150

Kopējā uzkopjamo telpu platība – 818.8 m2, kas izvietotas divos stāvos bez lifta. 

Tajā skaitā - tualetes un sanitārās telpas (skaits un platība):

	Stāvs
	WC podi
	Izlietnes
	Platība, m2
	Grīdas segums

	2
	2
	2
	6.5
	Flīzes



2.3. Logu stiklojuma platība visā ēkā – 240 m2 (plastikāta 30 gab., koka logi 12 gab. ar 2 vērtnēm).








3. Telpu uzkopšanas grafiks (Republikas iela 11, Liepāja)
	Telpa
	Telpu kopšanas uzdevums
	
	
	
	Darbu veikšanas biežums

	
	
	Katru darba dienu
	
	4 x nedēļā
	1 x nedēļā
	2 x nedēļā
	1 x mēnesī
	1 x ceturksnī
	2 x gadā
	Pēc vajadzības

	1.
	2.
	3.
	
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.stāva vestibils un koridori
(linoleja grīdas segums 34m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana, virsmu mitrā tīrīšana  brīvi pieejamās vietā
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	2.stāva vestibils un koridori (linoleja grīdas segums 53,9 m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana , virsmu mitrā tīrīšana  brīvi pieejamās vietā
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Darba kabineti (3) 2.stāvā, 56,7 m2
	Cietā grīdas seguma,  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, plaukti) brīvi pieejamās vietās, atkritumu grozu iztukšošana
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Centrālās kāpnes, vējtveris  (40.2 m2)
	Grīdas un kāpņu mitrā uzkopšana, horizontālo virsmu tīrīšana (putekļu slaucīšana)
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Rezerves kāpnes (43,4 m2)
	Grīdas un kāpņu mitrā uzkopšana, horizontālo virsmu tīrīšana (putekļu slaucīšana)
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Lasītava (44,2 m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana,  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi)
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Veranda 2.stāvā (13 m2), tikai sezonas siltajā laikā
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, horizontālo virsmu mitrā tīrīšana tikai brīvi pieejamās vietās.
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	Logu mazgāšana
	240 m2 (logu platība norādīta, summējot stiklojuma platību no abām pusēm 30 plastikāta logiem; 12 koka logiem)
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Tualetes telpas 2.stāvā (6,5 m2)
	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Izlietnes, tualetes poda mazgāšana, dezinfekcija
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Grīdas mitrā uzkopšana
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Palodzes tīrīšana
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Vertikālo flīžu virsmu tīrīšana
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Traipu tīrīšana no durvju virsmām
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Higiēniskā aprīkojuma uzraudzība, papildināšana (tualetes papīrs, roku dvieļi, ziepes, trauku mazgājamie līdzekļi)
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Visās telpās visā ēkā
	Grūti pieejamo virsmu tīrīšana (skapju augšējās virsmas ), durvju virsmas
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Elektrisko kontaktligzdu un slēdžu tīrīšana
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Radiatoru tīrīšana
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Glabātavas (526,9 m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, palodžu, galdu tīrīšana
	
	
	
	
	
	x
	
	
	



4. Ēkai piegulošās teritorijas kopējā platība – 794 m2, no kuriem:
4.1. ietves, gājēju celiņi, piebraucamais ceļš (bruģis) – 170 m2; 
4.2. zālājs un apstādījumi – 624 m2;
5. Veicamie darbi:
5.1. ietvju un ēkas iekšpagalma tīrīšanu iespējams veikt mehanizēti, tai skaitā sniega tīrīšanu un kaisīšanu ar pretslīdes materiāliem, zāles pļaušanu;
5.2. teritorijas slaucīšana, attīrīšana no atkritumiem un gružiem (bruģa plākšņu klājums) katru dienu, tai skaitā brīvdienās un svētku dienās līdz plkst 8.00;
5.3. ziemas sezonā ietves (60 m2) attīrīšana no sniega un apledojuma katru dienu (pēc nepieciešamības), tai skaitā brīvdienās un svētku dienās; celiņus pagalmā jātīra tikai, lai piekļūtu atkritumu konteineram (ap 5 m);
5.4. ziemas sezonā ietves kaisīšana ar pretslīdes materiāliem katru dienu (pēc nepieciešamības);
5.5. vasaras sezonā zālāju pļaušana, zāles savākšana un izvešana vienu reizi mēnesī;
5.6. rudens sezonā kritušo lapu, zaru regulāra savākšana un izvešana.

6. Sniega un ledus tīrīšana ziemas sezonā: 
6.1. intensīvas snigšanas gadījumā ietves un ieejas pakāpienu pie ēkas attīrīšana no sniega jāveic ik pēc četrām stundām; 
6.2. plkst.7.00 jāsāk objektu sakopšana un jānovāc sniegs, kas sasnidzis pa nakti;
6.3. ja intensīva snigšana turpinās, tad teritorijas attīrīšana no sniega un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem atkārtoti jāveic plkst.10.00 un plkst.15.00;
6.4.  sniegs intensīvi jātīra un jāveic kaisīšana ar pretslīdes materiāliem, tiklīdz sniega segas biezums pārsniedz 2 cm; 
6.5. pretslīdes materiālu iegādi un piegādi nodrošina Izpildītājs.
6.6. teritorijas attīrīšanai no sniega pēc vajadzības iespējams izmantot mehanizēto tīrīšanu.

7. Piegulošās teritorijas uzkopšanas intensitāte:
7.1. teritorijas daļa, kas atrodas ārpus sētas, ielas pusē, jāuzkopj katru dienu;
7.2. teritorijas daļa, kas atrodas aiz sētas jāuzkopj divas reizes mēnesī.
8. Pirms piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas iepirkumu komisijai Izpildītājam obligāti jāveic objekta apskate uz vietas, par konkrētu objekta apskates laiku vienojoties ar Nolikuma 1.4. punktā norādīto kontaktpersonu tehniskos jautājumos Igoru Leontjevu. 
9. Izpildītājam jānodrošina pakalpojuma sniegšana, izmantojot savus darbiniekus, uzkopšanas inventāru, materiālus un transportu. 
10. Izpildītājam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu. 
11. Izpildītāja darbinieku darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai. 
12. Ne vēlāk kā vienas darbadienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētajām pakalpojuma neatbilstībām, Izpildītājam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana.

13. Pakalpojuma sniegšanas vieta, telpu platība un raksturojums.
13.1. Pakalpojuma sniegšanas vieta – Latvijas Nacionālā arhīva Liepājas zonālā valsts arhīva ēkas Krūmu iela 7/9, Liepāja, LV-3405.
13.2. Pastāvīgo darbinieku skaits – 5.
Vidējais apmeklētāju skaits mēnesī – 40.

Kopējā uzkopjamo telpu platība – 1654.6 m2, kas izvietotas divos stāvos bez lifta. Tajā skaitā - tualetes un sanitārās telpas (skaits un platība): 

	Stāvs
	WC podi
	Izlietnes
	Platība, m2
	Grīdas segums

	1
	1
	1
	4.9
	Flīzes

	2
	1
	1
	4.9
	Flīzes



Logu stiklojuma platība visā ēkā – 640 m2 (plastikāta 14 gab., koka logi 73 gab. ar 2 vērtnēm). 

14. Telpu uzkopšanas grafiks (Krūmu iela 7/9, Liepāja)

	Telpa
	Telpu kopšanas uzdevums
	
	
	Darbu veikšanas biežums

	
	
	Katru darba dienu
	4x nedēļā
	1 x nedēļā
	2 x nedēlā
	1 x mēnesī
	1 x ceturksnī
	2 x gadā
	Pēc vajadzības

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.stāva vestibils un koridori
(koka grīda 59.2 m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana , virsmu mitrā tīrīšana  brīvi pieejamās vietā
	
	
	x
	
	
	
	
	

	2.stāva vestibils un koridori (koka grīda 85 m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana , virsmu mitrā tīrīšana  brīvi pieejamās vietā
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Darba kabineti (3) 2.stāvā, 106.1 m2
	Cietā grīdas seguma (linolejs),  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi, plaukti) brīvi pieejamās vietās, atkritumu grozu iztukšošana
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Kāpnes  (30 m2)
	Grīdas un kāpņu mitrā uzkopšana, horizontālo virsmu tīrīšana (putekļu slaucīšana)
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Noliktava (12.8 m2)
	Grīdas  mitrā uzkopšana, horizontālo virsmu tīrīšana, palodzes tīrīšana (putekļu slaucīšana)
	
	
	
	
	x
	
	
	

	Lasītava (15.4 m2)
	Cietā grīdas seguma (linolejs) mitrā uzkopšana,  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi)
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Logu mazgāšana
	640 m2 (logu platība norādīta, summējot stiklojuma platību no abām pusēm 14 plastikāta logiem un 73 koka logiem ar divām vērtnēm)
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Tualetes telpas (2) (9.8 m2)
	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
	x
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tualetes poda mazgāšana, dezinfekcija
	x
	
	
	
	
	
	
	

	
	Grīdas mitrā uzkopšana
	x
	
	
	
	
	
	
	

	
	Palodzes tīrīšana
	
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Vertikālo flīžu virsmu tīrīšana
	
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Traipu tīrīšana no durvju virsmām
	
	
	x
	
	
	
	
	

	
	Higiēniskā aprīkojuma uzraudzība, papildināšana (tualetes papīrs, roku dvieļi, ziepes, trauku mazgājamie līdzekļi)
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Dušas telpa (11,5 m2)
	Grīdas tīrīšana un  mitrā uzkopšana, izlietnes mazgāšana, flīžu tīrīšana, duškabīnes tīrīšana (duša netiek lietota)
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Virtuve (11.3 m2)
	Grīdas tīrīšana un  mitrā uzkopšana, izlietnes mazgāšana, flīžu tīrīšana, plauktu, galda tīrīšana
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Visās telpās visā ēkā
	Grūti pieejamo virsmu tīrīšana (skapju augšējās virsmas ), durvju virsmas
	
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Elektrisko kontaktligzdu un slēdžu tīrīšana
	
	
	
	
	
	x
	
	

	
	Radiatoru tīrīšana
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Glabātavas (1313.5 m2)
	Cietā grīdas seguma tīrīšana un  mitrā uzkopšana, palodžu, galdu tīrīšana
	
	
	
	
	x
	
	
	



15. Ēkai piegulošās teritorijas kopējā platība – 1909 m2, no kuriem:
15.1. ietves, gājēju celiņi, piebraucamais ceļš, auto stāvlaukums (bruģis, asfalts, grants segums) – 601 m2; gājēju ietve ielas pusē bez cietā seguma- 105 m2;
15.2. zālājs un apstādījumi – 1203 m2;
16.  Veicamie darbi:
16.1. ietvju un ēkas iekšpagalma tīrīšanu iespējams veikt mehanizēti, tai skaitā sniega tīrīšanu un kaisīšanu ar pretslīdes materiāliem, zāles pļaušanu;
16.2. teritorijas slaucīšana, attīrīšana no atkritumiem un gružiem (asfalta klājums, apstādījumi un zālājs) katru dienu, tai skaitā brīvdienās un svētku dienās līdz plkst 8.00;
16.3. ziemas sezonā ietves, gājēju celiņu (143 m2) attīrīšana no sniega un apledojuma katru dienu (pēc nepieciešamības), tai skaitā brīvdienās un svētku dienās;
16.4. ziemas sezonā ietves, gājēju celiņu  ar pretslīdes materiāliem katru dienu (pēc nepieciešamības);
16.5. vasaras sezonā zālāju pļaušana, zāles savākšana un izvešana vienu reizi mēnesī;
16.6. rudens sezonā kritušo lapu, zaru regulāra savākšana un izvešana;
17.  Sniega un ledus tīrīšana ziemas sezonā: 
17.1. intensīvas snigšanas gadījumā ietves un ieejas pakāpienu pie ēkām attīrīšana no sniega jāveic ik pēc četrām stundām; 
17.2. plkst.7.00 jāsāk objektu sakopšana un jānovāc sniegs, kas sasnidzis pa nakti;
17.3. ja intensīva snigšana turpinās, tad teritorijas attīrīšana no sniega un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem atkārtoti jāveic plkst.10.00 un plkst.15.00;
17.4.  sniegs intensīvi jātīra un jāveic kaisīšana ar pretslīdes materiāliem, tiklīdz sniega segas biezums pārsniedz 2 cm; 
17.5. Liela sniega daudzuma gadījumā, ja sniega daudzums pārsniedz 10 cm,  jāveic piebraucamā ceļa un auto stāvlaukuma atbrīvošana no sniega un kaisīšana ar pretslīdes materiālu;
17.6. pretslīdes materiālu iegādi un piegādi nodrošina Izpildītājs. 

18. Piegulošās teritorijas uzkopšanas intensitāte:
18.1. teritorijas daļa, kas atrodas ārpus sētas, ielas pusē, jāuzkopj katru dienu;
18.2. teritorijas daļa (gājēju celiņš), kas atrodas aiz sētas, pagalma pusē, jāuzkopj katru darba dienu.
19. Pirms piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas iepirkumu komisijai Izpildītājam obligāti jāveic objekta apskate uz vietas, par konkrētu objekta apskates laiku vienojoties ar Nolikuma 1.4. punktā norādīto kontaktpersonu tehniskos jautājumos Igoru Leontjevu. 
20. Izpildītājam jānodrošina pakalpojuma sniegšana, izmantojot savus darbiniekus, uzkopšanas inventāru, materiālus un transportu. 
21. Izpildītājam jānodrošina, lai tā darbinieki ievēro Latvijas Nacionālā arhīva iekšējās kārtības noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu. 
22. Izpildītāja darbinieku darba apģērbam jābūt tīram, kārtīgam un piemērotam uzkopšanas darbu veikšanai. 
23. Ne vēlāk kā vienas darbadienas laikā no dienas, kad sastādīts akts par konstatētajām pakalpojuma neatbilstībām, Izpildītājam jānodrošina sniegtā pakalpojuma trūkumu novēršana.




